
  
 

 

 

 
     
 
 
Honda Motor Europe Ltd. Belgian Branch est une filiale de la société japonaise Honda Motor Europe Ltd. établie à Zellik. 
Honda Motor  Europe  Ltd.  Belgian  Branch  développe,  produit  et  commercialise  des  voitures, motos  et  équipements 
électriques  et  distribue  ces  produits  en  Belgique  et  au  Grand‐duché  du  Luxembourg.  Un  vaste  réseau  de 
concessionnaires pour les différentes gammes de produits permet à Honda d’atteindre le consommateur.  
Pour notre site à Zellik, nous recherchons actuellement un/une 
 

HR & General Affairs Coordinator 
Ref. HRGA 

 
Fonction: 
 
• Vous êtes responsable pour l’ ensemble de l’administration du département Ressources Humaines (recrutement et 

sélection, payroll, gestion de performances, communication interne) pour la Belgique et les Pays‐Bas   
• Réviser / uniformiser la politique RH et réviser / mettre en œuvre des outils RH  
• Diriger  le  service  General  Affairs  (organisation,  réception,  publipostage,  bâtiment,  événements,  sécurité  etc. 

principalement via des agences) 
• Vous suivez la procédure des entretiens de fonctionnement et d’ évaluation 
• Vous vous occupez de l’application correcte des conditions de travail et de l’administration des salaires 
• Nous  attendons  de  vous  une  contribution  à  des  projets  stratégiques  concernant  la  réécriture  du  règlement  de 

travails, les formations, le régime des bonus, l’assurance‐groupe, … 
• Vous suivez les dossiers personnels des collaborateurs 
 
Profil: 
 
• Vous êtes titulaire d’un diplôme bachelier / master en Ressources Humaines ou équivalent par expérience 
• Vous possédez plusieurs années d’expérience dans une fonction comparable 
• Vous maîtrisez la législation sociale, la sécurité sociale et le droit fiscal 
• Vous vous exprimez couramment en néerlandais, en français et en anglais 
• Vous maîtrisez les applications MS Office 
• Vous avez une mentalité « hands‐on » 
• Vous possédez de bonnes aptitudes de communication 
 
 

Intéressé(e)? 
Envoyé votre CV et votre lettre de motivation avec la référence ci‐dessus à : 

Honda Motor Europe Ltd. Belgian Branch Service du personnel, Doornveld 180‐184, 1731 Zellik  
ou par e‐mail: bhs.recruitment@honda‐eu.com. 
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